INTRODUCCIÓN A TABLA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL –TVD – MADR


MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL
[image: image17.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1947.	
  Ley	
  75	
  (Diciembre	
  24)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  1093	
  (Marzo	
  23)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  1297	
  (Abril	
  22)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  1440	
  (Mayo	
  4)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  1483	
  (Mayo	
  11)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  1544	
  (Mayo	
  4)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  2067	
  (Junio	
  18)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  2069	
  (Junio	
  18)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1948.	
  Decreto	
  2113	
  (Junio	
  22)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1949.	
  Decreto	
  2164	
  (Julio	
  19)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1949.	
  Decreto	
  2165	
  (Julio	
  19)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  GANADERÍA



IV:1947	
  -­‐	
  1950 1950.	
  Decreto	
  3692



PERÍODO	
  4º



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



Decreto	
  1093	
  de	
  1948	
  (marzo	
  23)33
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1.  INTRODUCCIÓN 
El Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural presenta las Tablas de Valoración Documental como instrumento archivístico para la organización del fondo documental acumulado de la entidad, las cuales responden a la necesidad de la entidad para organizar la documentación producida por las diferentes unidades administrativas que ha tenido desde su creación hasta la elaboración y aprobación de las Tablas de Retención Documental. 
Con la aplicación de las Tablas de Valoración Documental en el proceso de intervención del Fondo Documental Acumulado para la organización de los archivos se logrará poner a disposición de los investigadores todo el acervo documental con la historia de la entidad.

2. ALCANCE 
Las Tablas de Valoración Documental como instrumento archivístico reflejan cada uno de los periodos de la estructura orgánica de la entidad donde se identifican cada una de las unidades documentales clasificadas por asuntos y/o  series  documentales, asignándoles un periodo de retención en directa relación con las prescripciones y caducidades administrativas, fiscales, disciplinarias y legales y la disposición final de la documentación ya sea para eliminación o para conservación total, así como la entrega de los archivos con contenido histórico al Archivo General de la Nación en transferencia secundaría.

3. EQUIPO INTERDISCIPLINARIO
En cumplimiento de lo previsto en el artículo 3 del Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nación, para la elaboración, presentación y sustentación de las Tablas de Valoración Documental se conformó un equipo interdisciplinario conformado por los siguientes profesionales:
· Tres (3) Archivistas profesionales y ciencias de la información.

· Un (1) profesional en derecho

· Tres (3) Historiadoras (investigadora- socióloga). 

· Un (1) Profesional en Administración Pública.

· Un (1) Ingeniero Industrial. 
· Tres (3) técnicos en archivística y sistemas.

El rol de cada uno de los profesionales se enmarcó en el proceso de identificación de las unidades documentales por series o asuntos tomados del inventario documental y la valoración de la documentación respecto a las prescripciones y caducidades administrativas, fiscales, contables, disciplinarias y legales para la asignación de los periodos de retención y la disposición final de la documentación.

4. MARCO LEGAL
Con la elaboración de las Tablas de Valoración Documental el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural está dando cumplimiento a lo previsto en el decreto 1080 de 2015, específicamente en el artículo “2.8.2.2.2 Elaboración y aprobación de las tablas de retención documental y las Tablas de Valoración Documental” y en el Acuerdo 004 de 2013, en lo relacionado “con la elaboración, presentación, evaluación, aprobación e implementación de las Tablas de Retención Documental y Tablas de Valoración Documental”, obteniendo un instrumento archivístico para la organización del fondo documental acumulado de la entidad.
En su elaboración se aplicó la metodología estipulada en el documento denominado: “Archivo General de la Nación. Fondos Acumulados. Manual de Organización. Bogotá, 2004”. Y teniendo en cuenta el Acuerdo 004 de 15 de marzo de 2013.
La elaboración, presentación, evaluación, aprobación y aplicación de las Tablas de Valoración se enmarca dentro de las siguientes normas:
· Ley 57 de 1985 establecen el derecho de toda persona a acceder y consultar los documentos públicos, lo cual exige la adopción de sistemas adecuados que garanticen su conservación.
· Ley 80 de 1989 “por la cual se crea el Archivo General de la Nación y se dictan otras disposiciones”, señala entre las funciones del Archivo General de la Nación, en su literal b) “Fijar políticas y expedir los reglamentos necesarios para garantizar la conservación y el uso adecuado del patrimonio documental de la Nación, de conformidad con los planes y programas que sobre la materia adopte la Junta Directiva.
· Ley 397 de 1997, establece en el inciso 2° del literal a) que es competencia del Archivo General de la Nación Jorge Palacios Preciado la declaratoria como bienes de interés cultural en lo de su competencia.
· Ley 594 de 2000 por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones.
· Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras disposiciones.
5. METODOLOGIA
Considerando que la TVD es el instrumento que sirve para la organización de Fondos Documentales Acumulados y siguiendo estrictamente cada paso descrito en el Manual de Fondos Acumulados se procedió a desarrollar lo siguiente:
5.1 Elaboración del Diagnóstico Documental.

5.2 Reconstrucción de la Historia Institucional: Reseña Histórica.

    5.2.1 Recopilación de documentos referentes a antecedentes y creación, tales como decretos y leyes, toda lo referente a Actos Administrativos.

5.2.2 Identificación o reconstrucción de Organigramas.

5.2.3 Levantamiento del Cuadro Orgánico (Estructura)

5.2.4 Codificación 

5.2.5 Levantamiento del Cuadro Orgánico Funcional.

5.3   Valoración Documental – Criterios

5.4 Elaboración Cuadros de Clasificación Documental –CCD.

5.5 Elaboración de Tablas de Valoración Documental –TVD.

5.6 Inventario Documental por períodos.
5.1 Elaboración del Diagnóstico Documental 
Con el Diagnóstico Documental se logra identificar la situación y circunstancias en que se encuentra el fondo documental acumulado y como resultado se refleja la situación real del fondo, explicando en él, todos los aspectos observados. Ver documento Anexo “Diagnóstico Documental”.

5.2 Reconstrucción de la Historia Institucional: Reseña Histórica

· Reseña histórica: 
Como anexo de las Tablas de Valoración documental se tiene el documento Reseña Histórica con los resultados de la investigación y análisis de las normas relacionadas con la creación, restructuración y modificación de la estructura organizacional del Ministerio, base para la formulación del cuadro evolutivo, la determinación de cada uno de los periodos y reconstrucción de los organigramas.

Se efectuó una revisión de las normas expedidas durante los últimos cien (100) años relacionadas con la creación y modificación de la estructura orgánica funcional de la entidad, tanto en fuentes internas como externas e internas del Ministerio. Ver documento Anexo “Reseña histórica”.

· Cuadro evolutivo: 
En total se consultaron y estudiaron cincuenta y cuatro (54) actos administrativos
, trecientos sesenta (360) Dependencias, con respaldo normativo: 11 Decretos.
Como resultado del análisis de dichas normas se estableció el cuadro evolutivo de la entidad constituyendo DIEZ (10) periodos de la vida institucional de la entidad los cuales se describen a continuación:

	CUADRO EVOLUTIVO MINISTERIO DE AGRICULTURA 1913 A 1999

	PERIODO
	INICIO
	FIN
	NORMA

	PERIODO I
	1913
	1923
	1913. Ley 25: Creación del Ministerio de Agricultura y Comercio
1914. Decreto 772: Se determinó el personal y se fijaron los negocios del Ministerio.

1914. Decreto 1321: le da cuatro secciones al Ministerio: Sección Primera: Negocios Generales; Sección segunda: de la industria animal y de plantas, defensa y enseñanza agrícolas, estudio de suelos, estadística, publicaciones y biblioteca; Sección Tercera: Comercio, navegación fluvial, canalización, inmigración y colonización, y la Sección Cuarta: Contabilidad.      
1914. Decreto 932: Traslado de funciones

	PERIODO II
	1923
	1931
	1923. Decreto 407: Por el cual se reorganiza el Ministerio de Agricultura y Comercio.

	PERIODO III
	1931
	1947
	1936. Decreto 111: Por el cual se fijan el personal y asignaciones del Ministerio de Agricultura y Comercio.

	PERIODO IV
	1947
	1950
	1948. Decreto 1093: Por el cual se organiza el Ministerio de Agricultura y Ganadería.

	PERIODO V
	1950
	1958
	1950. Decreto 3692: Por el cual se fija la nomenclatura del Ministerio de Agricultura y se dictan otras disposiciones.

	PERIODO VI
	1958
	1960
	1958. Decreto 0076: Orgánico del Ministerio de Agricultura. (Decreto principal).

1958. Decreto 1159: Que señala las dependencias y funciones básicas del Ministerio de Agricultura y determina su personal y asignaciones. (Decreto secundario).

	PERIODO VII
	1960
	1968
	1960. Decreto 1425: Por el cual se reorganiza el Ministerio de Agricultura. 

	PERIODO VIII
	1968
	1976
	1968. Decreto 2420: Por el cual se reestructura el Sector Agropecuario.

	PERIODO IX
	1976
	1989
	1976. Decreto 133: Por el cual se reestructura el Sector Agropecuario. 

	PERIODO X
	1989
	1994
	1989. Decreto 501: Por el cual se modifica la estructura orgánica del Ministerio de Agricultura y se determinan las funciones de sus dependencias. 


5.2.1 Recopilación de documentos – Normas 

Referentes a creación y reestructuraciones, tales como Decretos y Leyes, todo lo referente a Actos Administrativos.
Normograma
OFICINAS REFLEJADAS EN ESTRUCTURA Y LAS IDENTIFICADAS POR INVENTARIO

Período 1º
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NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1913.	
  Ley	
  25	
  de	
  1913	
  (Octubre	
  9	
  )



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1914.	
  Decreto	
  772	
  del	
  Poder	
  Ejecutivo



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1914.	
  Decreto	
  1321	
  



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1914.	
  Ley	
  65	
  (Noviembre	
  9)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1914.	
  Ley	
  84	
  (Noviembre	
  21)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1914.	
  Decreto	
  1386	
  (Diciembre	
  13)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1918.	
  Decreto	
  238	
  (Febrero	
  2)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1919.	
  Decreto	
  680	
  (Marzo	
  29)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



I:	
  1913	
  -­‐	
  1923 1919.	
  Ley	
  75	
  (Noviembre	
  19)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  1º



18 Decreto	
  No.	
  1321	
  de	
  1914	
  
(noviembre	
  28)










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1913.	Ley	25	de	1913	(Octubre	9	)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1914.	Decreto	772	del	Poder	Ejecutivo

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1914.	Decreto	1321	

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1914.	Ley	65	(Noviembre	9)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1914.	Ley	84	(Noviembre	21)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1914.	Decreto	1386	(Diciembre	13)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1918.	Decreto	238	(Febrero	2)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1919.	Decreto	680	(Marzo	29)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

I:	1913	-	1923 1919.	Ley	75	(Noviembre	19)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	1º

18

Decreto	No.	1321	de	1914	

(noviembre	28)


Período 2º
[image: image3.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



II:	
  1923-­‐	
  1931	
   1923.	
  Decreto	
  407	
  (Marzo	
  17)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



II:	
  1923-­‐	
  1931	
   1923.	
  Ley	
  31	
  (Julio	
  18)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



II:	
  1923-­‐	
  1931	
   1923.	
  Ley	
  31	
  (Julio	
  18)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



II:	
  1923-­‐	
  1931	
   1931.	
  Ley	
  100	
  (Septiembre	
  24)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



II:	
  1923-­‐	
  1931	
   1931.	
  Ley	
  132	
  (Diciembre	
  9)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



26



PERÍODO	
  2º



Decreto	
  407	
  de	
  1923	
  (marzo17)










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

II:	1923-	1931	 1923.	Decreto	407	(Marzo	17)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

II:	1923-	1931	 1923.	Ley	31	(Julio	18)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

II:	1923-	1931	 1923.	Ley	31	(Julio	18)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

II:	1923-	1931	 1931.	Ley	100	(Septiembre	24)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

II:	1923-	1931	 1931.	Ley	132	(Diciembre	9)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

26

PERÍODO	2º

Decreto	407	de	1923	(marzo17)


Período 3º
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NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1935.	
  Decreto	
  2357	
  (Diciembre	
  28)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1936.	
  Decreto	
  111	
  (Enero	
  22)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1936.	
  Decreto	
  2939	
  (Noviembre	
  27)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1936.	
  Decreto	
  2991	
  (Diciembre	
  5)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1937.	
  Decreto	
  Legislativo	
  205



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1938.	
  Ley	
  96	
  (Agosto	
  6)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA	
  
Y	
  COMERCIO



III:	
  1931-­‐1947 1947.	
  Ley	
  75	
  (Diciembre	
  24)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



Decreto	
  111	
  de	
  1936	
  (enero	
  22)



PERÍODO	
  3º



29










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1935.	Decreto	2357	(Diciembre	28)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1936.	Decreto	111	(Enero	22)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1936.	Decreto	2939	(Noviembre	27)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1936.	Decreto	2991	(Diciembre	5)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1937.	Decreto	Legislativo	205

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1938.	Ley	96	(Agosto	6)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA	

Y	COMERCIO

III:	1931-1947 1947.	Ley	75	(Diciembre	24)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

Decreto	111	de	1936	(enero	22)

PERÍODO	3º

29


· Oficina  reconstruída y con producción documental:

	Oficina Identificada en Inventario
	501
	Dirección Comercialización


Período 4º
[image: image1.png]MINAGRICULTURA





· Oficina reconstruída y con producción documental:
	Oficina identificada en inventario
	201
	Oficina Jurídica


· Oficina en la estructura y  con producción documental:
	1948. Decreto 1093
	200
	Secretaría General


Período 5º
[image: image5.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



PERÍODO	
  5º



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA V:	
  1950	
  -­‐	
  1955 1950.	
  Decreto	
  3692 47 Decreto	
  3692	
  de	
  1950	
  (diciembre	
  16)










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

PERÍODO	5º

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA V:	1950	-	1955 1950.	Decreto	3692

47

Decreto	3692	de	1950	(diciembre	16)


· Oficina reconstruída y con producción documental:

	Oficina identificada en inventario
	201.1
	Oficina Jurídica 


Período 6º
[image: image6.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VI:	
  1955	
  -­‐	
  1960
1958. Decreto 0076 (marzo 12). Orgánico del
Ministerio	
  de	
  Agricultura



Decreto	
  0076	
  de	
  1958	
  (marzo	
  12)



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VI:	
  1955	
  -­‐	
  1960 1958.	
  Decreto	
  1169	
  (Julio3).



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VI:	
  1955	
  -­‐	
  1960 1960.	
  Decreto	
  1425



48
Decreto	
  1159	
  de	
  1958	
  (julio	
  31)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  6º










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VI:	1955	-	1960

1958. Decreto0076(marzo12). Orgánico del

Ministerio	de	Agricultura

Decreto	0076	de	1958	(marzo	12)

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VI:	1955	-	1960 1958.	Decreto	1169	(Julio3).

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VI:	1955	-	1960 1960.	Decreto	1425

48

Decreto	1159	de	1958	(julio	31)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	6º


· Oficina reconstruída y con producción documental:

	Oficina identificada en inventario
	201
	Jurídica


· Oficina en la estructura y  con producción documental:

	1958. Decreto 76
	200
	Secretario general


Período 7º
[image: image7.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VII:	
  1960	
  -­‐	
  1968 1960.	
  Decreto	
  1425



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VII:	
  1960	
  -­‐	
  1968 1963.	
  Decreto	
  3117



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VII:	
  1960	
  -­‐	
  1968 1968.	
  Decreto	
  2420	
  



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  7º



58 Decreto	
  1425	
  de	
  1960	
  (junio	
  9)










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VII:	1960	-	1968 1960.	Decreto	1425

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VII:	1960	-	1968 1963.	Decreto	3117

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VII:	1960	-	1968 1968.	Decreto	2420	

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	7º

58

Decreto	1425	de	1960	(junio	9)


· Oficina reconstruída y con producción documental:

	Oficina identificada en inventario
	201
	División De Contabilidad


· Oficina en la estructura y  con producción documental:

	1960. Decreto 1425
	502
	 División De Presupuesto

	
	
	

	1960. Decreto 1425
	304
	Oficina Jurídica

	
	
	

	1960. Decreto 1425
	200
	Secretaría General


Período 8º
[image: image8.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VIII:	
  1968	
  -­‐	
  1976 1968.	
  Decreto	
  2420



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VIII:	
  1968	
  -­‐	
  1976 1976.	
  Decreto	
  133



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA VIII:	
  1968	
  -­‐	
  1976 1976.	
  Decreto	
  122



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  8º



9 Decreto	
  2420	
  de	
  1968	
  (septiembre	
  
24)










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VIII:	1968	-	1976 1968.	Decreto	2420

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VIII:	1968	-	1976 1976.	Decreto	133

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA VIII:	1968	-	1976 1976.	Decreto	122

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	8º

9

Decreto	2420	de	1968	(septiembre	

24)


·  Oficina reconstruída y con producción documental:
	Oficina identificada en inventario
	101
	Coordinación de Políticas

	Oficina identificada en inventario
	102
	Auditoría Fiscal

	Oficina identificada en inventario
	202
	Oficina de Planeamiento

	Oficina identificada en inventario
	301
	Jurídica

	Oficina identificada en inventario
	302
	Despacho Viceministro de Desarrollo Rural Campesino 

	Oficina identificada en inventario
	303.1
	Fondo Fomento Agropecuario

	Oficina identificada en inventario
	305
	División de Planeación

	Oficina identificada en inventario
	306
	División de Tesorería

	Oficina identificada en inventario
	306.1
	Tesorería

	Oficina identificada en inventario
	307
	Dirección General Administrativa y Financiera

	Oficina identificada en inventario
	307.1
	División de Servicios Generales 

	Oficina identificada en inventario
	307.3
	Administrativa

	Oficina identificada en inventario
	307.4
	Archivo y correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	307.4.1
	Correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	400
	Dirección General del Ministerio 

	Oficina identificada en inventario
	500
	Dirección General de Control Presupuestal y Seguimiento

	Oficina identificada en inventario
	500.1
	División de Contabilidad

	Oficina identificada en inventario
	500.2
	Presupuesto

	Oficina identificada en inventario
	600
	Dirección Comercialización 

	Oficina identificada en inventario
	700
	Dirección General Desarrollo Productivo

	Oficina identificada en inventario
	800
	Dirección General Desarrollo Regional


Oficina en la estructura y con producción documental:
	1968. Decreto 2420
	100
	Despacho del Ministro 

	1968. Decreto 2420
	300
	Secretaría General

	1968. Decreto 2420
	301.1
	Oficina Jurídica 


Período 9º
[image: image9.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA IX:	
  1976	
  -­‐	
  1989 1976.	
  Decreto	
  133 	
  18 Decreto	
  133	
  de	
  1976	
  (enero	
  26)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  9º










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA IX:	1976	-	1989 1976.	Decreto	133 	18 Decreto	133	de	1976	(enero	26)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	9º


· Oficina reconstruída y con producción documental:

	Oficina identificada en inventario 
	103
	Fondo de Estabilización del Cacao

	Oficina identificada en inventario 
	201.1
	División de Planeamiento del Sector Agropecuario 

	Oficina identificada en inventario
	302
	Dirección General Administrativa y Financiera

	Oficina identificada en inventario
	302.2
	División de contabilidad

	Oficina identificada en inventario
	302.2.1
	Contabilidad 

	Oficina identificada en inventario
	302.3
	División de Servicios Generales

	Oficina identificada en inventario
	302.3.1
	Almacén 

	Oficina identificada en inventario
	302.3.2
	Archivo y Correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	302.3.3
	Correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	302.4
	División Financiera

	Oficina identificada en inventario
	302.5
	División Presupuesto

	Oficina identificada en inventario
	302.6
	División de Tesorería

	Oficina identificada en inventario
	303
	División de Planeación

	Oficina identificada en inventario
	304
	División de Recursos Humanos

	Oficina identificada en inventario
	306
	Cartera Hipotecaría Cancelada

	Oficina identificada en inventario
	307
	Oficina de Vigilancia Administrativa

	Oficina identificada en inventario
	400
	Viceministerio de Desarrollo Rural Campesino 

	Oficina identificada en inventario
	401
	Oficina de la Mujer Rural

	Oficina identificada en inventario
	500
	Dirección General de Control Presupuestal y Seguimiento

	Oficina identificada en inventario
	600
	Dirección General de Desarrollo Regional


· Oficina en la estructura y  con producción documental:

	1976. Decreto 133
	100
	Despacho del Ministro 

	1976. Decreto 133
	101
	Fondo de Fomento Agropecuario

	1976. Decreto 133
	200
	Despacho del Viceministro

	1976. Decreto 133
	201
	Oficina de Planeamiento del Sector Agropecuario OPSA

	1976. Decreto 133
	300
	Secretaría General

	1976. Decreto 133
	301
	Oficina Jurídica


Período 10º
[image: image10.emf]


NOMBRE	
  HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	
  ADMINISTRATIVOS	
  DURANTE	
  EL	
  PERÍODO



CANTIDAD	
  
DEPENDENCIAS	
  
REFLEJADAS	
  EN	
  



ORGANIGRAMAS	
  DE	
  
ACUERDO	
  CON	
  LA	
  



NORMA



LEGISLACION	
  PRINCIPAL	
  PERIODO



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA X:	
  1989	
  -­‐	
  1994 1989.	
  Decreto	
  501 74 	
  Decreto	
  501	
  de	
  1989	
  (marzo	
  13)



NORMATIVIDA	
  EMPLEADA	
  POR	
  CADA	
  PERIODO



PERÍODO	
  10º










NOMBRE	HISTÓRICO PERÍODOS ACTOS	ADMINISTRATIVOS	DURANTE	EL	PERÍODO

CANTIDAD	

DEPENDENCIAS	

REFLEJADAS	EN	

ORGANIGRAMAS	DE	

ACUERDO	CON	LA	

NORMA

LEGISLACION	PRINCIPAL	PERIODO

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA X:	1989	-	1994 1989.	Decreto	501 74 	Decreto	501	de	1989	(marzo	13)

NORMATIVIDA	EMPLEADA	POR	CADA	PERIODO

PERÍODO	10º


· Oficina reconstruída y con producción documental:

	Oficina identificada en inventario
	302.2.2.1
	Almacén

	Oficina identificada en inventario
	302.2.4.1
	Archivo y Correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	311
	Cartera Hipotecaria Cancelada 

	Oficina identificada en inventario
	901
	Comercio Exterior

	Oficina identificada en inventario
	302.2.4.2
	Correspondencia

	Oficina identificada en inventario
	1100
	Dirección Agrícola Forestal

	Oficina identificada en inventario
	302
	Dirección General Administrativa y Financiera

	Oficina identificada en inventario
	1200
	Dirección General de Control Presupuestal y Seguimiento

	Oficina identificada en inventario
	1300
	Dirección General de Desarrollo Productivo

	Oficina identificada en inventario
	1400
	Dirección General Política Sectorial

	Oficina identificada en inventario
	1500
	Dirección Regionalización

	Oficina identificada en inventario
	1600
	Dirección SINTAP Pronatta

	Oficina identificada en inventario
	312
	División Contabilidad

	Oficina identificada en inventario
	307
	División de Recursos Humanos

	Oficina identificada en inventario
	308
	División de Tesorería

	Oficina identificada en inventario
	102
	Fondo de Estabilización del Cacao

	Oficina identificada en inventario
	310
	Inventario Documental

	Oficina identificada en inventario
	705.3
	Oficina de Información y Estadística

	Oficina identificada en inventario
	1001
	Oficina de la Mujer Rural

	Oficina identificada en inventario
	103
	Oficina de Planeación Sector Agropecuario OPSA

	Oficina identificada en inventario
	309
	Presupuesto

	Oficina identificada en inventario
	101
	Secretaria Privada del Ministro

	Oficina identificada en inventario
	900
	Viceministro Coordinación de Políticas

	Oficina identificada en inventario
	1000
	Viceministro Desarrollo Rural Campesino


· Oficina en la estructura y  con producción documental:
	1989. Decreto 501
	100
	Despacho del Ministro 

	1989. Decreto 501
	200
	Despacho del Viceministro 

	1989. Decreto 501
	400
	Dirección General de Comercialización 

	1989. Decreto 501
	500
	Dirección General de Producción 

	1989. Decreto 501
	204
	Fondo de Fomento de Agropecuario

	1989. Decreto 501
	306.1
	Oficina de Vigilancia Administrativa

	1989. Decreto 501
	301
	Oficina Jurídica

	1989. Decreto 501
	302.2.1
	Sección de Servicios Generales 

	1989. Decreto 501
	300
	Secretaría General


5.2.2 Identificación o reconstrucción de Organigramas  


· Organigramas 

Con el fin de esquematizar el cuadro evolutivo y para efecto de representar la estructura organizacional de las diferentes estructuras orgánicas del desarrollo institucional del Ministerio se elaboraron los Organigramas para cada uno de los periodos los cuales se detallan en la Reseña Histórica de la entidad y se adjunta a cada Período. 

Los organigramas de cada periodo se elaboraron a partir de la legislación, que reestructuró la entidad en la época, teniendo en cuenta los actos administrativos principales y secundarios; para el caso particular, el periodo 6 que cuenta con dos decretos: decreto principal 0076 de 1958 y decreto secundario 1159 de 1958, en el organigrama se puede identificar el decreto secundario que dio origen a la dependencia en el recuadro.

*Para el caso de las oficinas identificadas por inventario, pero, que no aparecen en el decreto de estructuración, se optó por agregarlas al organigrama de su respectivo periodo teniendo en cuenta la línea de mando y niveles subordinados.      

Es importante aclarar que las oficinas que aparecen por decreto, cuya denominación es similar a las que aparecen por inventario, la denominación que prevalece es la de la Norma. Ejemplo: Periodo 10º, en el Organigrama figura Sección de Servicios Generales pero por inventario además los documentos figuran bajo la denominación División Servicios Generales y Servicios generales, por lo tanto se unifican bajo el nombre de la Dependencia que figura por Norma y aparece en el Organigrama.
Por solicitud del Ministerio, la entrega de los productos
 que conforma todo el proceso de elaboración de TVD se asigna el siguiente orden de presentación física para las TVD, todo por períodos: 1. Norma o Actos administrativos. 2. Organigrama acompañado del cuadro de Estructura que contiene la codificación. 3. Cuadro de evolución Orgánico Funcional. 4. Tabla de Valoración Documental –TVD. 5. Cuadro de Clasificación Documental –CCD. 6. Inventarios Documentales por períodos.
Ejemplo Organigramas

[image: image14.emf]


200
Secretaría	
  
General



300
División	
  de	
  Negocios	
  



Generales



400
División	
  de	
  Agricultura	
  



500
División	
  de	
  Ganadería



600
División	
  de	
  Tierras



700
División	
  de	
  Economía	
  Rural



201	
  Oficina	
  
Jurídica



301	
  Dirección 401	
  Dirección 501	
  Dirección 601	
  Dirección 701	
  Dirección



302	
  Archivo,	
  Divulgación	
  
y	
  Biblioteca



402	
  Investigación	
  y	
  
Experimentación	
  Agrícola



502	
  Sección	
  de	
  Higiene	
  y	
  
Sanidad	
  Animal



602	
  Sección	
  de	
  Baldíos 702	
  Mercados



303	
  Registro	
  de	
  
Correspondencia	
  y	
  
Control	
  de	
  Personal



403	
  Fomento	
  y	
  Extensión 503	
  Sección	
  de	
  Zootecnia
603	
  Sección	
  de	
  Colonizacion	
  y	
  



Parcelaciones
703	
  Costos	
  y	
  Estimativos	
  de	
  



Producción



304	
  Contabilidad	
  y	
  
Control



404	
  Sanidad	
  Vegetal
504	
  Instituto	
  de	
  Investigación	
  



y	
  Diagnóstico
604	
  Sección	
  de	
  Bosques



704	
  Fondo	
  Rotatorio	
  de	
  Fomento	
  
Económico



305	
  Proveeduría	
  y	
  
Almacenes



405	
  Ingeniería	
  Agrícola
505	
  Servicio	
  de	
  Fomento	
  y	
  



Control	
  Lechero



406	
  Meteorología 506	
  Sección	
  de	
  Bromatología



507	
  Servicio	
  de	
  Piscicultura,	
  
Pesca	
  y	
  Caza



100
GABINETE	
  DEL	
  MINISTRO



Decreto	
  1093	
  de	
  1948	
  (Marzo	
  23)
Periodo	
  4°	
  1947	
  -­‐	
  1950



Convenciones:
Oficina	
  identificada	
  en	
  inventario,	
  con	
  borde	
  punteado	
  










200

Secretaría	

General

300

División	de	Negocios	

Generales

400

División	de	Agricultura	

500

División	de	Ganadería

600

División	de	Tierras

700

División	de	Economía	Rural

201	Oficina	

Jurídica

301	Dirección 401	Dirección 501	Dirección 601	Dirección 701	Dirección

302	Archivo,	Divulgación	

y	Biblioteca

402	Investigación	y	

Experimentación	Agrícola

502	Sección	de	Higiene	y	

Sanidad	Animal

602	Sección	de	Baldíos 702	Mercados

303	Registro	de	

Correspondencia	y	

Control	de	Personal

403	Fomento	y	Extensión 503	Sección	de	Zootecnia

603	Sección	de	Colonizacion	y	

Parcelaciones

703	Costos	y	Estimativos	de	

Producción

304	Contabilidad	y	

Control

404	Sanidad	Vegetal

504	Instituto	de	Investigación	

y	Diagnóstico

604	Sección	de	Bosques

704	Fondo	Rotatorio	de	Fomento	

Económico

305	Proveeduría	y	

Almacenes

405	Ingeniería	Agrícola

505	Servicio	de	Fomento	y	

Control	Lechero

406	Meteorología 506	Sección	de	Bromatología

507	Servicio	de	Piscicultura,	

Pesca	y	Caza

100

GABINETE	DEL	MINISTRO

Decreto	1093	de	1948	(Marzo	23)

Periodo	4°	1947	-	1950

Convenciones:

Oficina	identificada	en	inventario,	con	borde	punteado	


Nota: En el producto en medio digital (CD), se entrega con los organigramas en formato PDF.

5.2.3 Levantamiento del Cuadro Orgánico (Estructura)


Con el fin de obtener el insumo para la reconstrucción de las diferentes estructuras orgánicas y funciones de la entidad a través de su desarrollo institucional, se procedió a desarrollar una investigación para identificar y ubicar el texto completo de los actos administrativos internos y externos que reglamentaron la creación, restructuración y modificación de la estructura orgánica del Ministerio, la cual se relaciona en cuadros para cada Período, tal como aparece en el siguiente cuadro.
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NORMA CÓDIGO
1948. Decreto 1093. (Marzo 23). "Por el cual se organiza el Ministerio
de	
  Agricultura	
  y	
  Ganadería"



1948.	
  Decreto	
  1093 100 Gabinete	
  del	
  Ministro	
  
1948.	
  Decreto	
  1093 200 Secretaría	
  General
Encontrado	
  en	
  el	
  inventario 201 Oficina	
  Jurídica
1948.	
  Decreto	
  1093 300 División	
  de	
  Negocios	
  Generales
1948.	
  Decreto	
  1093 301 Dirección
1948.	
  Decreto	
  1093 302 Archivo,	
  Divulgación	
  y	
  Biblioteca
1948.	
  Decreto	
  1093 303 Registro	
  de	
  Correspondencia	
  y	
  Control	
  de	
  Personal
1948.	
  Decreto	
  1093 304 Contabilidad	
  y	
  Control
1948.	
  Decreto	
  1093 305 Proveeduría	
  y	
  Almacenes
1948.	
  Decreto	
  1093 400 División	
  de	
  Agricultura
1948.	
  Decreto	
  1093 401 Dirección
1948.	
  Decreto	
  1093 402 Investigación	
  y	
  experimentación	
  agrícola
1948.	
  Decreto	
  1093 403 Fomento	
  y	
  Extensión
1948.	
  Decreto	
  1093 404 Sanidad	
  Vegetal
1948.	
  Decreto	
  1093 405 Ingeniería	
  Agrícola
1948.	
  Decreto	
  1093 406 Meteorológia
1948.	
  Decreto	
  1093 500 División	
  de	
  Ganadería
1948.	
  Decreto	
  1093 501 Dirección
1948.	
  Decreto	
  1093 502 Sección	
  de	
  Higiene	
  y	
  Sanidad	
  Animal
1948.	
  Decreto	
  1093 503 Sección	
  de	
  Zootecnia
1948.	
  Decreto	
  1093 504 Instituto	
  de	
  Investigación	
  y	
  Diagnóstico
1948.	
  Decreto	
  1093 505 Servicio	
  de	
  Fomento	
  y	
  Control	
  Lechero
1948.	
  Decreto	
  1093 506 Sección	
  de	
  bromatología
1948.	
  Decreto	
  1093 507 Servicio	
  de	
  piscicultura	
  pesca	
  y	
  caza
1948.	
  Decreto	
  1093 600 División	
  de	
  tierras
1948.	
  Decreto	
  1093 601 Dirección
1948.	
  Decreto	
  1093 602 Sección	
  de	
  baldíos
1948.	
  Decreto	
  1093 603 Sección	
  de	
  Colonización	
  y	
  Parcelaciones
1948.	
  Decreto	
  1093 604 Sección	
  de	
  bosques
1948.	
  Decreto	
  1093 700 División	
  de	
  Economía	
  Rural
1948.	
  Decreto	
  1093 701 Dirección
1948.	
  Decreto	
  1093 702 Mercados
1948.	
  Decreto	
  1093 703 Costos	
  y	
  Estimativos	
  de	
  Producción
1948.	
  Decreto	
  1093 704 Fondo	
  Rotatorio	
  de	
  Fomento	
  Económico
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Convenciones:
Oficina	
  identificada	
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  inventario,	
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  borde	
  punteado	
  










NORMA CÓDIGO

1948.Decreto1093.(Marzo23)."PorelcualseorganizaelMinisterio

de	Agricultura	y	Ganadería"

1948.	Decreto	1093 100 Gabinete	del	Ministro	

1948.	Decreto	1093 200 Secretaría	General

Encontrado	en	el	inventario 201 Oficina	Jurídica

1948.	Decreto	1093 300 División	de	Negocios	Generales

1948.	Decreto	1093 301 Dirección

1948.	Decreto	1093 302 Archivo,	Divulgación	y	Biblioteca

1948.	Decreto	1093 303 Registro	de	Correspondencia	y	Control	de	Personal

1948.	Decreto	1093 304 Contabilidad	y	Control

1948.	Decreto	1093 305 Proveeduría	y	Almacenes

1948.	Decreto	1093 400 División	de	Agricultura

1948.	Decreto	1093 401 Dirección

1948.	Decreto	1093 402 Investigación	y	experimentación	agrícola

1948.	Decreto	1093 403 Fomento	y	Extensión

1948.	Decreto	1093 404 Sanidad	Vegetal

1948.	Decreto	1093 405 Ingeniería	Agrícola

1948.	Decreto	1093 406 Meteorológia

1948.	Decreto	1093 500 División	de	Ganadería

1948.	Decreto	1093 501 Dirección

1948.	Decreto	1093 502 Sección	de	Higiene	y	Sanidad	Animal

1948.	Decreto	1093 503 Sección	de	Zootecnia

1948.	Decreto	1093 504 Instituto	de	Investigación	y	Diagnóstico

1948.	Decreto	1093 505 Servicio	de	Fomento	y	Control	Lechero

1948.	Decreto	1093 506 Sección	de	bromatología

1948.	Decreto	1093 507 Servicio	de	piscicultura	pesca	y	caza

1948.	Decreto	1093 600 División	de	tierras

1948.	Decreto	1093 601 Dirección

1948.	Decreto	1093 602 Sección	de	baldíos

1948.	Decreto	1093 603 Sección	de	Colonización	y	Parcelaciones

1948.	Decreto	1093 604 Sección	de	bosques

1948.	Decreto	1093 700 División	de	Economía	Rural

1948.	Decreto	1093 701 Dirección

1948.	Decreto	1093 702 Mercados

1948.	Decreto	1093 703 Costos	y	Estimativos	de	Producción

1948.	Decreto	1093 704 Fondo	Rotatorio	de	Fomento	Económico

PERIODO	4°	1947-1950

CUADRO	DE	ESTRUCTURA	ORGÁNICA	

Convenciones:

Oficina	identificada	en	inventario,	con	borde	punteado	

Ejemplo:
Cabe anotar que se respetó las denominaciones de las dependencias según la Norma y para la denominación de los Asuntos o Series documentales se respeta el orden original del momento histórico reflejado o captado en el inventario en estado natural. 

5.2.4 Codificación 


Con el fin de asignar una representación numérica a cada una de las dependencias por los diferentes periodos que determinan la estructura orgánica del Ministerio durante su vida institucional se asignaron códigos con la siguiente estructura: 
La codificación de oficinas productoras, se realizó por niveles de mando iniciando con el código (100) que pertenece al Despacho del Ministro; todas las oficinas que de él dependan y no cuenten con niveles de mando inferiores tendrán la secuencias del (100). Ejemplo: Periodo 10 – Secretaría Privada Código (101) y aquellas que cuenten con nivel de mando inferior llevan la secuencia en centenas.
La codificación de los asuntos, se realizó con numeración de tres dígitos principales que representa la Jerarquía y los niveles de mando; el primer bloque de números, pertenecen al Período correspondiente de la TVD, enseguida y separada por guión va el código de la dependencia o unidad administrativa enseguida guión y el código del Asunto o Serie Documental. (Ver codificación- listado).
La codificación empleada en las Tablas de Valoración Documental se realiza de acuerdo con la reunión sostenida con el Archivo General de la Nación el 15 de marzo de 2016, ver anexo acta Archivo General de la Nación y de reunión técnica de mayo 17 de 2017.
5.2.5 Levantamiento del Cuadro Orgánico Funcional


Este cuadro apoya por norma, justifica y orienta la razón de ser del Asunto, el cual fue tomado del inventario, pero sin la posibilidad de ser corroborado o confrontado con el inventario físico, considerando que el acervo documental se encuentra mezclado con otro fondo.

Ejemplo del Formato Cuadro Orgánico Funcional:
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CUADRO	
  	
  ORGÁNICO	
  FUNCIONAL	
  	
  -­‐	
  PERÍODO:	
  10º	
  1989-­‐1994



MINISTERIO	
  DE	
  AGRICULTURA



TABLA	
  DE	
  VALORACIÓN	
  DOCUMENTAL










NOMBRE PERÍODO AÑO NORMA DEPENDENCIA FUNCIONES																																																																																																																														

CUADRO		ORGÁNICO	FUNCIONAL		-	PERÍODO:	10º	1989-1994

MINISTERIO	DE	AGRICULTURA

TABLA	DE	VALORACIÓN	DOCUMENTAL


5.3 Valoración Documental – Criterios  - Normas
Es importante anotar que para estructurar cada uno de los periodos de las Tablas de Valoración Documental se tomaron como base los Decretos mediante los cuales, inicialmente se creó la entidad y posteriormente los que modificaron la estructura orgánica del Ministerio.

Con el fin de establecer los tiempos de retención y definir la disposición final de la documentación se desarrolló el proceso de valoración de acuerdo con las siguientes consideraciones:
· Valores primarios:
Los valores primarios se determinaron a partir de las prescripciones y caducidades, contables, fiscales, disciplinarias y legales.

Se entiende que por ser un Fondo Documental Acumulado, la totalidad de la documentación que ya no posee valores administrativos, que la totalidad de los trámites ya se encuentran concluidos al 100%.
Es importante anotar que para efecto de las transferencias secundarias, los periodos de retención definidos para series o asuntos, se aplican a partir del cierre de los trámites. 
Por otra parte, especialmente aquella documentación relacionada con los derechos laborales de los funcionarios deberá conservarse por 100 años, como lo estipula la legislación relacionada con este aspecto hasta el cierre de cada uno de los trámites.
Se consideró el ciclo vital de los documentos que para este caso de fondo documental acumulado, la documentación se refleja como inactiva administrativamente, especialmente para los primeros períodos.
· Sin embargo, para los valores primarios se detectó o consideró en los tiempos de retención y disposición final para algunos asuntos una vigencia precaucional, descrito más adelante en Criterios cuantitativos y cualitativos para retención documental y disposición final.

· Valor contable y tributario:

Para el caso de esta propuesta de Tabla de Valoración Documental, se consideró el tiempo de 20 años en el Archivo Central, acogiéndose a la Norma (Código de Comercio Art. 60).
En desarrollo de lo anteriormente previsto, los periodos de retención de los asuntos o series contables y tributarias se armonizan con base en dichas normas, estableciendo como tiempo de retención de los documentos en veinte (20) años. 
· Valor legal:

Se consideró según los términos de prescripción ordinaria a tres (3) años y se aumentó un tiempo prudencial, quedando mínimo (10) diez años.
Teniendo en cuenta las fechas extremas de este Fondo Documental Acumulado prevalece lo siguiente: 

· Valores secundarios:

“Dado que la valoración tiene como fin último la conservación y preservación de la documentación de valor secundario; esta labor tiende a construir el patrimonio histórico documental.” 
Los valores secundarios son aquellos que están contenidos en los documentos, que le interesan a los investigadores y que surgen una vez agotados los valores primarios. 
Los documentos que tienen este valor se conservan permanentemente, señalando en la disposición final del formato de Tabla de Valoración Documental como “CT”, es decir, “Conservación Total”.
Los valores secundarios, son propios de los documentos que son útiles para la investigación y hacen parte del patrimonio cultural, tanto para la entidad como para la Nación. 
El valor histórico, hace referencia a la utilidad que representan los documentos para la reconstrucción de hechos vividos en el pasado, independientemente del punto de vista desde el cual se quiera abordar. 
Por su parte el valor científico hace referencia a la utilidad que representa el documento para la investigación, brindando así elementos que contribuyen al fortalecimiento de la identidad organizacional y cultural.
La conservación total enunciada en las tablas de valoración documental, se aplican a series o asuntos con valor permanente, es decir, los que por su contenido informan sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y políticas de la entidad, convirtiéndose en testimonio de las actividades principalmente misionales y son de trascendencia institucional y por lo tanto se constituyen en “Esenciales y Vitales”. Asimismo, se aplica para aquellos documentos que se consideran como patrimonio documental de la nación para la investigación, la ciencia, la cultura y por lo tanto se deben preservar en el tiempo independientemente de su medio y forma de registro. 
Criterios de valoración documental utilizados para determinar la disposición final de los documentos del Instituto de Mercadeo Agropecuario

· Criterio de origen y procedencia orgánico funcional

Conservar la información producida por la entidad que dentro del Estado tenía a su cargo la función. La producida en desempeño de las funciones.

· Criterio de contenido informativo

Se aplica a la documentación producida por dependencias de mayor orden jerárquico en la estructura orgánica de la entidad. puesto que en la parte directiva los documentos producidos reflejan las decisiones estratégicas, la aplicación de políticas, los resultados consolidados, los datos agregados (es decir, sumados y totalizados), las nuevas orientaciones y las metas institucionales generales. 

Sin embargo, este criterio no es cerrado. Se debe considerar que también es aplicable sobre documentos producidos por unidades administrativas de rango inferior, relacionados con la misión del MADR, y que son importantes porque reflejan actividades irrepetibles y por el tema o asunto que tratan. Suelen ser aquellos que informan y testimonian sobre el desarrollo institucional, sociocultural, científico y tecnológico de la entidad y la población que los produjo:
Cuadro consolidado Dependencias que llevan este criterio de contenido informativo registrado en el procedimiento de las TVD por período.
	PERÍODO
	DEPENDENCIA

	3º
	DIRECCION COMERCIALIZACION

	4º
	SECRETARÍA GENERAL

	5º
	OFICINA JURÍDICA

	6º
	SECRETARÍA GENERAL

	7º
	SECRETARÍA GENERAL

	8º 
	DESPACHO DEL MINISTRO
COORDINACIÓN DE POLÍTICAS

SECRETARÍA GENERAL

DIRECCIÓN GENERAL DESARROLLO PRODUCTIVO

DIRECCIÓN GENERAL DESARROLLO REGIONAL

	9º 
	DESPACHO DEL MINISTRO
DESPACHO DEL VICEMINISTRO

SECRETARÍA GENERAL

VICEMINISTERIO  DESARROLLO  RURAL CAMPESINO

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO REGIONAL

	10º
	DESPACHO DEL MINISTRO
DESPACHO DEL VICEMINISTRO

SECRETARÍA GENERAL

VICEMINISTERIO COORDINACIÓN DE POLÍTICAS

VICEMINISTRO DESARROLLO RURAL CAMPESINO

DIRECCIÓN AGRÍCOLA FORESTAL

DIRECCIÓN GENERAL DE DESARROLLO PRODUCTIVO
DIRECCIÓN GENERAL POLÍTICA SECTORIAL

DIRECCIÓN REGIONALIZACIÓN

DIRECCIÓN SINTAP PRONATA

OFICINA DE LA MUJER RURAL


Cuadro Normas Externas aplicables a la producción documental
 para determinar los tiempos de retención documental por períodos.
Periodo 3º 1931 – 1947

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 58 de 1946 artículo 1º El contralor General tendrá competencia exclusiva en todos los asuntos referentes al examen, glosa y calificaciones de cuentas de los empleados. 
	20 

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30, 80 y 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	Jurídico


	Código Penal 
	30


Periodo 4º 1947 - 1950 

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 58 de 1946 artículo 1º El contralor General tendrá competencia exclusiva en todos los asuntos referentes al examen, glosa y calificaciones de cuentas de los empleados. 
	20

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30, 80 y 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	
	Ley 57 de 1887, Código Civil… Escrituras
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30




Periodo 5º 1950 - 1958 

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 58 de 1946 artículo 1º El contralor General tendrá competencia exclusiva en todos los asuntos referentes al examen, glosa y calificaciones de cuentas de los empleados. 
	20

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30, 80, 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	
	Ley 57 de 1887, Código Civil… Escrituras
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30




Periodo 6º 1958 - 1960 

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 58 de 1946 artículo 1º El contralor General tendrá competencia exclusiva en todos los asuntos referentes al examen, glosa y calificaciones de cuentas de los empleados. 
	20

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.
	

	
	Decreto Legislativo 550 de 1960… Contratos 
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30, 80, 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	
	Decreto 1732 de 1960, capítulo 5º Régimen Disciplinario de los funcionarios de Carrera.
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30


Periodo 7º 1960 – 1968

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 58 de 1946 artículo 1º El contralor General tendrá competencia exclusiva en todos los asuntos referentes al examen, glosa y calificaciones de cuentas de los empleados. 
	20

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.
	

	
	Decreto Legislativo 550 de 1960… Contratos
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30, 80, 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	
	Decreto 1732 de 1960, capítulo 5º Régimen Disciplinario de los funcionarios de Carrera.
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30


Periodo 8º - 1968 - 1976 
	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Ley 57 de 1887, las disposiciones sobre la contabilidad mercantil se incluyeron en el Capítulo II, Tituló Segundo del Libro 1º y Ley 20 de 1905, art 6º.
	20

	
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.

Decreto 3354 de 1954 (Microfilmación...)
	

	
	
	

	Administrativo
	Ley 83 de 1936, artículo 14. Procuraduría.
	10, 30,80, 100

	
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	

	
	Decreto 1732 de 1960, capítulo 5º Régimen Disciplinario de los funcionarios de Carrera.
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30


Periodo 9º 1976 – 1989

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Decreto 2521 de 1950. Reglamentario de la superintendencia de Sociedades Anónimas, recogió las normas vigentes del código de Comercio, normas pertinentes a los libros y a la Contabilidad.


	20

	
	Decreto 2160 de 1986. Reglamentó la contabilidad mercantil y se expidieron las normas de contabilidad generalmente aceptadas.

Decreto Ley 222 de 1983 (contratación)
	

	Administrativo
	Ley 95 de 1936, Código Penal, Título III, delitos contra la administración pública. 
	10, 30,80, 100

	
	Decreto 1732 de 1960, capítulo 5º Régimen Disciplinario de los funcionarios de Carrera.
	

	
	Decreto Ley 100 de 1980. Por el cual se expide el nuevo Código Penal, Título III delitos contra la administración pública.
	

	Jurídico
	Código Penal 
	30


Periodo 10º: 1989 a 1994

	Valores primarios 
	Norma y prescripción 
	Tiempos de retención de acuerdo a la prescripción años

	Contables y tributarios
	Decreto 2160 de 1986. Reglamentó la contabilidad mercantil y se expidieron las normas de contabilidad generalmente aceptadas.

Ley 80 de 1993 Art. 55… Contratación
	20 años

	Administrativo
	Constitución Política de 1991. El artículo 209 establece los principios de la función administrativa: Igualdad, moralidad, eficacia, economía, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralización, la delegación y la desconcentración de funciones.
	10, 30***, 80**, 100* 

	
	Decreto 1732 de 1960, capítulo 5º Régimen Disciplinario de los funcionarios de Carrera.
	

	
	Decreto Ley 100 de 1980. Por el cual se expide el nuevo Código Penal, Título III delitos contra la administración pública.
	

	Jurídico
	Código Penal 
	                   30 


* Producción documental que soporta Bienes y propiedades del Ministerio, como tambien las que se refieren al personal (Pensiones, historia laboral, soportes de aaportes a seguridad social…). Y, Para las Actas de alto nivel (Despacho del Ministro) se propone manejar este archivo en el Ministerio, prque son documentos importantes para la toma de decisiones además contienen la memoria del desarrollo de la entidad.
** Para los referentes a Reglamentación, tal como Resoluciones.

*** Para aquellos que que se refieren a Planes, estudios, programas, proyectos.
· Análisis Cualitativo:

La documentación del Ministerio cuenta con unas características propias determinadas por el contenido de la temáticas que responde a la Misión del Ministerio y a la preservación de documentos pertenecientes a historia laboral de los funcionarios y a los referentes a los Bienes o propiedades del Ministerio, tales como:  
· PLANIFICACIÓN DEL SECTOR AGROPECUARIO
· FOMENTO AGROPECUARIO

· INVERSION RURAL

· CONVENIOS 

· ASISTENCIA TECNICA

· POLITICA SECTORIAL

· ESCRITURAS a pesar que se conservan en las Notarías su Conservación Total (CT) en el Ministerio permite compilar sobre bienes del mismo.

· DECRETOS Conservación Total (CT) en el Ministerio permite compilar sobre normas propias y reglamentaciones
· PENSIÓN – JUBILACION

· LIQUIDACION AUXILIOS DE CESANTIAS

· ACTAS específicas misionales normalmente las que son de comité.
Análisis cuantitativo
La cantidad de TVD: 91 (Responden al Inventario documental).
Para los Períodos I y II no existe documentación registrada en el inventario documental, por lo tanto, no hay Tablas de Valoración para estos períodos. 

Se presume según la investigación histórica realizada y plasmada en la Reseña histórica, que toda la producción documental de los años 1915 a 1923 se reducían a Informes en su mayoría, los cuales fueron consolidados en un libro o empastado que se denominó “Memoria del Ministro de Agricultura y Comercio al Congreso”, publicación que se encuentra en la Biblioteca del Ministerio de Agricultura y no es parte del archivo.
El presente comentario se expone en el numeral 5.6 Inventario Documental.
Para el Período III, se elaboró una Tabla de Valoración documental con un solo Asunto, lo que equivale a quedar como única muestra representativa y testimonial del desarrollo del Ministerio de Agricultura y Comercio, nombre para la época.
Para la Correspondencia externa recibida y Correspondencia externa despachada se colocó 10 años y de conservación total.

Para la correspondencia interna se selecciona una muestra, la cual será objeto de conservación total.
Se aclara, que para algunos asuntos, como por ejemplo correspondencia en la que no especifica en el inventario si se trataba de correspondencia interna, enviada y recibida, se agrupa como asunto general correspondencia y tendrá una disposición final de selección.
Para los Asuntos relacionados directamente con la Misión del Ministerio se asignó 30 años y de conservación total: PLANES, PROGRAMAS, PROYECTOS y ESTUDIOS (especialmente con los referentes a productos agrícolas).
Disposición final
Se señala con una equis (X) la disposición final en la columna CT si es conservación total, E si es para eliminación, M para Microfilmación y S si es de selección para una muestra como testimonio del desarrollo histórico del Ministerio y de fuente para futuras investigaciones.

· Conservación total (CT):
Asuntos o Series documentales que implican determinaciones, regulaciones, normas, políticas y directrices del Ministerio. Ej. Actas, Resoluciones, Decretos, Programas, Proyectos y Planes sobre el Sector Agropecuario.

Una vez cumplido el tiempo de retención en archivo central, será objeto de trasferencia secundaria al Archivo General de la Nación, considerando que esta información contribuye a la investigación del sector agropecuario en Colombia. 

Por la existencia de un solo ejemplar o expediente identificado por inventario y por precaución se determina la conservación total. Se respeta la denominación del Asunto.
La documentación de conservación total se conservará en su soporte original, sucediendo lo mismo para la selección.
· Eliminación Documental (E):
Se aplica a series o Asuntos que han perdido la totalidad de los valores primarios y no se considera que contiene valores secundarios por lo tanto es viable su eliminación.

Los Criterios para eliminación documental que se tuvieron en cuenta principalmente fueron los de procedencia y contenido.
1) Asuntos que están contenidos y/o hacen parte de otras series o asuntos.

2) Asuntos cuyo contenido no desarrollan valores secundarios.

3) También se consideraron Asuntos de eliminación aquellos conformados por copias y duplicados de documentos de carácter general, como leyes, decretos, resoluciones e instructivos, que pueden ser generados o proceder de otra Institución, y no forman parte de las series o asuntos documentales de las dependencias del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Reural.
· Se consideró la parte normativa que toca este aspecto de la Eliminación de documentos:
1. Consejo Directivo del Archivo General de la Nación, Acuerdo 46 de 2000. Por el cual se establece el procedimiento para la eliminación documental. En uso de sus facultades legales y en especial las conferidas por la Ley 80 de 1989.

2. Decreto 1382 de 1995 y el acuerdo 6 de 1996.

3. Acuerdo 007 de 1994: "Reglamento de archivos" Articulo 25: Eliminación de documentos. Que se entiende como la destrucción de los documentos que hayan perdido su valor administrativo, legal o fiscal y que no tengan valor histórico

Las directrices para aplicar el proceso de eliminación están contempladas especialmente en el documento “Directrices – Eliminación de documentos. Modelo de Gestión de Documentos y Administración de Archivos (MGD) para la Red de Transparencia y Acceso a la Información (RTA)”.

Por lo tanto, testimonio del proceso de análisis y determinación de la Eliminación documental alcanzó para el Ministerio de un 4% sobre toda la producción documental registrada en el inventario. 

Se incluye en el procedimiento de los asuntos de las  TVD, la razón del porque se eliminan considerando especialmente que se encuentra sus contenidos en otras asuntos,  los cuales se referencian.
· La aplicación del proceso de eliminación se efectuarà una vez se cumpla los siguientes requisitos:
1) Aprobación  de la Tabla de Valoración Documental –TVD, por parte del Archivo General de la Nación –AGN.
2) Presentación y aprobación por parte del Comité  Institucional de Gestión y Desempeño del Ministerio de Agricultura y desarrollo Rural. Subdirección Administrativa. Coordinación del Grupo de Gestión Documental y Biblioteca.

3) Se eliminarán, una vez cumplan con el tiempo de retención documental estipulado o reflejado en la TVD del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.
4) La eliminación de los documentos objeto, se realizará por medio de picado (con el fin de preservar el medio ambiente) y para los documentos electrónicos realizarlo con el apoyo de la Oficina de Tecnología de la Información y las Comunicaciones del MADR.
5) Seguir los lineamientos  para la eliminación documental estipulados y aprobados por el MADR. Coordinación del Grupo de Gestión Documental y Biblioteca. Se adjunta comunicación de soporte  a los numerales  mencionados.
· Selección Documental (S):
Se establece el procedimiento consistente en identificar muestras desde el punto de vista cuantitativo y cualitativo de la producción documental registrada en el inventario.
· Cualitativo: se expresa la muestra selectiva, especificando la característica del contenido de la serie o asunto sobre la cual se seleccionó y que se considera aporta información que aporta a futuro a los investigadores, en el desarrollo histórico del tema o asunto. Ej. En la TVD de la UNIDAD ADMINISTRATIVA: 10-300 SECRETARÍA GENERAL 308 DIVISION DE TESORERIA para el Asunto INFORMES se selecciona una muestra de una carpeta por año referente a los Informes de ejecución presupuestal, muestra que será transferida al archivo histórico, como testimonio de las políticas de manejos financieros de la entidad para la época.
· Cuantitativo: Considerando que los volúmenes o cantidades de registros de existencias sobre una serie o asunto descritos o reflejados en el inventario responden a un número mínimo, se tomó la decisión de no expresar las cantidades de las muestras en % y a cambio SE DETERMINA UN NÚMERO (cantidad) de expedientes o carpetas por año y con la cualidad que debe tener la muestra.
Teniendo en cuenta que los inventarios se encuentran en estado natural, para hacer un análisis respecto a la volumetría y metros lineales, no aplica considerado que este procedimiento se debe efectuar una vez el fondo documental acumulado sea objeto de organización física, por lo tanto, especificar metros lineales no es conveniente desde este punto de vista.

· La documentación (muestra) seleccionada de conservación total se conservará en su soporte original.
Después de realizar la actividad de organización regularmente los metros lineales levantados en estado natural son objeto de modificación y sus cantidades cambian, por esta razón no se debe dejar un dato específico en las TVD.
Como resumen se tuvo en cuenta los siguientes aspectos:

· Si la información es única o está registrada en expedientes de otras dependencias. 

· Si los asuntos o series dan cuenta del origen y desarrollo de Ministerio de Agricultura. 

· Si los asuntos o series informan sobre las políticas, planes y programas. 

· Si testimonian las actividades de la entidad.

· Si dan cuenta del origen y contenido de la información. 

· Proceso de Microfilmación
Antecedentes

El Ministerio de Agricultura de Desarrollo Rural –MADR, con la Resolución número 0124 de 1959 (30 enero) adopta el sistema de microfilmación para los documentos del Archivo General del Ministerio. En su artículo segundo describe el procedimiento a seguir con los documentos, una vez han sido microfilmados. Se adjunta la Resolución 0124 de 1959.
Por otra parte, a la fecha el Ministerio en su comunicación de fecha 13-09-2018 afirma que tiene “estipulado como único medio técnico la microfilmación” y sustenta bajo fundamentos jurídicos.
También se describe el proceso técnico correspondiente y siguiendo lineamientos expresos en la comunicación que se adjunta a este documento Introducción a TVD. 
· Identificación en el inventario documental:

Durante el proceso de observación en los inventarios documentales, se identificaron carpetas que contienen Actas de Microfilm referentes a correspondencia y contabilidad:

En el inventario documental se identificó la existencia de Carpetas con Actas de Microfilmación para las dependencias: Secretaría General y Jurídica (Período 6º: 1958-1960), División de Presupuesto para el (Período 7º: 1960-1968) y Secretaría General y Jurídica para el (Período 8º: 1968-1976).
Período 6º:

	Dependencia
	Título según inventario documental
	Descripción registrada en la columna de Procedimientos de la TVD correspondiente

	SECRETARIA GENERAL
	ACTAS DE MICROFILMACION DE CORRESPONDENCIA Y CUENTAS CONTABLES DE LA 256 A LA 334 y DEL ROLLO 411 AL 509 BOGOTA.
	Conservación total: Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, será objeto de transferencia secundaria para conservación total. Teniendo en cuenta que estas Actas de microfilmación se refieren a los documentos sobre dos temas: la Correspondencia y cuentas contables. Información testimonial y aporta a la investigación del desarrollo histórico económico del Ministerio en su época.  

	JURIDICA
	ACTAS DE MICROFILMACION ROLLO No 600 AL No 738 CUENTAS DE CONTABILIDAD
	Conservación total: Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, será objeto de transferencia secundaria para conservación total. Teniendo en cuenta que estas Actas de microfilmación se refieren a los documentos de Cuentas de contabilidad. Información testimonial que aporta a la investigación histórica económica del Ministerio.

	
	
	


Período 7º:

	Dependencia
	Título según inventario documental
	Descripción registrada en la columna de Procedimientos de la TVD correspondiente

	DIVISIÓN DE PRESUPUESTO
	DEPARTAMENTO DE MICROFILMACION ACTAS DE LA N 600 A LA 699 CUENTAS DE CONTABILIDAD AGENCIAS 1958 NIVEL NACIONAL
	Conservación total: Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, será objeto de transferencia secundaria para conservación total. Teniendo en cuenta que estas Actas de microfilmación se refieren a los documentos de Cuentas de contabilidad. Información testimonial que aporta a la investigación histórica económica del Ministerio.


Período 8º:
	Dependencia
	Título según inventario documental
	Descripción registrada en la columna de Procedimientos de la TVD correspondiente

	SECRETARIA GENERAL
	ACTAS DE MICROFILMACION DE CORRESPONDENCIA Y CUENTAS CONTABLES DE LA 139 A LA 255 BOGOTA


	Conservación total: Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central, será objeto de transferencia secundaria para conservación total. Teniendo en cuenta que estas Actas de microfilmación reflejan los documentos sobre la Correspondencia y cuentas contables. Información testimonial y aporta a la investigación del desarrollo histórico administrativo y contable del Ministerio para su época.  



Recomendaciones para aplicar el proceso de conservación y prevención.
Sin embargo, al apreciar los tiempos de retención documental y teniendo presente las condiciones y estado de los documentos del Fondo documental, se toma la decisión que para los tiempos de retención mayores de 20 años hasta 100 años en los que se debe realizar la transferencia secundaria, se recomienda como medida de conservación y prevención aplicar un medio tecnológico (Ya sea Microfilmación o Digitalización). Por lo anterior, se incluyó en el procedimiento respectivo a cada una de las Series o asuntos de mayor retención documental, esta recomendación, la cual queda así: “se recomienda microfilmar o aplicar un medio tecnológico para su almacenamiento y conservación como medida preventiva y de preservación de la documentación".

Retención Documental
Plazo que los documentos deben permanecer en el archivo central, tal como se consigna en la Tabla de Valoración Documental y considerando que generalmente el tiempo va en concordancia con la Norma, para el caso del Ministerio se tuvo en cuenta y se propone  mayor tiempo en el Archivo Central antes de ser objeto de transferencia documental secundaria al Archivo General de la Nación,  como medida precautelar en función de los intereses propios del Ministerio en cuanto a una disposición inmediata y a una gestión de integración de Asuntos y/o Series Misionales y de confrontaciones en  decisiones que se tomen por la alta Directivas del Ministerio de Agricultura.
Por otro lado, se ha tenido en cuenta las variables de utilidad de información, sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y políticas que aportan los documentos.

Para Los años asignados en las Retenciones Documentales, éstas van en directa relación con los años que comprende el Período. 
Para los tiempos de retención se tuvo en cuenta: El contenido, Las fechas extremas, el soporte y la Ubicación como también las normas que para el período le correspondía, es de anotar que se trata de una TVD y no en todos los años antiguos se encontraban reglamentados los Asuntos a excepción de contratos , asuntos financieros,  contables y reglamentarios.
5.4 Elaboración Cuadros de Clasificación Documental - CCD
Como resultado del análisis de los inventarios documentales se procedió a la elaboración de los Cuadros de Clasificación Documental confrontando la denominación y/o contenido de las unidades documentales a nivel de carpetas y/o expedientes contra las funciones contenidas en las normas. 

El formato utilizado para la conformación del Cuadro de Clasificación Documental, incluye los siguientes campos:
	CÓDIGO DEPENDENCIA JERARQUICA
	DEPENDENCIA JERARQUICA
(SECCIÓN)
	CÓDIGO UNIDAD PRODUCTORA
	UNIDAD PRODUCTORA
(SUB SECCIÓN)
	CÓDIGO SERIE O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACIÓN
	SERIES O CONTENIDOS DE LA DOCUMENTACIÓN 
	PERIODO

	
	
	
	
	
	
	


Instructivo.
· Código de la dependencia jerárquica:
De las unidades productoras de mayor nivel jerárquico que representa la denominación de cada una de las dependencias por cada estructura orgánica de los diferentes periodos configurados. La codificación se realiza de forma jeráquica asigando numeración de tres dígitos: por ejemplo, 100, 200 y sus respectivas subdivisiones.
· Dependencia Jerarquica (Sección):
Nombre de la dependencia productora de documentos.
· Código de la Unidad Productora (subsección):
De las unidades productoras que representa la denominación de cada una de las dependencias por cada estructura orgánica de los diferentes periodos configurados.
· Unidad Productora (Subseccción):
Nombre de la dependencia productora de documentos.
· Código de la Serie o contenidos de la documentación:
Representación de la denominación de la serie documental.
· Series o contenidos de la documentación:
Denominación de la serie o asunto documental en concordancia con el principio de procedencia y orden original.
Se recuerda que las TVD se realizaron basándose solamente en el Inventario Documental, razón por la cual en muchos casos no se puede agrupar con una denominación que no refleje el principio de originalidad y responda al período respectivo. 

Respecto a subserie documental y en concordancia  con su definición “Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, se tuvo en consideración  la  producción documental que fue objeto del levantamiento de la Tabla de Valoración Documental –TVD,   para el fondo documental acumulado del Ministerio de Agricultura, el cual está  registrado en inventarios documentales entregados por el mismo Ministerio, se identificó la siguiente situación que nos lleva al proceso de clasificación  e identificaciòn de  los  Asuntos o contenidos:

· Asuntos que solamente responden a un mínimo de unidades de conservación, por lo cual el proceso de clasificación o de  agrupación conlleva a determinar una sola serie o asunto respetando el orden original y de procedencia.
· Se considera no conveniente la divisón de temas debido a que se debe lograr la integridad  de los  asuntos; pensando en la aplicabilidad de las TVD. 
· Además la agrupación de los  asuntos, ayuda en la objetividad para la determinación de la retención documental, razón por la cual se agrupa  series o asuntos con su propia codificación.
Y ratificando en instructivo para diligenciar el formato tabla de valoración documental, que es un anexo al formato de Tabla de valoración documental según Acuerdo 02 del 23 de enero de 2004 (mismo formato entregado por Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural para la creación de Tablas de Valoración Documental) , la descripción de la celda ASUNTO O SERIE. Indica lo siguiente:  “Debe anotarse el nombre de los asuntos o de las series tal y como aparece en el inventario”.
· Periodo:
Hace referencia al periodo histórico.
5.5 Elaboración de Tablas de Valoración Documental – TVD  
· Formato de Tabla de Valoración Documental:
Se elabora la Tabla de valoración documental con el formato reglamentado por el Archivo General de la Nación –AGN (Acuerdo  No. 002  de 2004) “Por el cual se establecen los lineamientos básicos para la organización de fondos acumulados” y registrado en el Ministerio de Agricultura con el Código F02-PR-ALI-02. 
Ratificado el formato de TVD en correo electrónico el 15 de Diciembre de 2015 por el Coordinador de Archivo del Ministerio de Agricultura Francisco Basto Gómez y remitido el 17 de Diciembre de 2015 por Clara Elena Arias Gonzales Supervisora de 4-72.
Se copia  texto de correo electrónicos, como evidencia:

De: Clara Elena Arias Gonzales <clara.arias@4-72.com.co>

Asunto: RV: 
Fecha: 17 de diciembre de 2015 13:17:02 GMT-05:00

Para: Teresa Chaparro <teresa_chaparro@hotmail.com>, "liviaterec@yahoo.com" <liviaterec@yahoo.com>


Buenos tardes envió formato entregado por el Ministerio de Agricultura.
 

De: Francisco Basto Gómez [mailto:francisco.basto@minagricultura.gov.co] 
Enviado el: martes, 15 de diciembre de 2015 05:09 p.m.
Para: Clara Elena Arias Gonzales <clara.arias@4-72.com.co>
Asunto:
 

Clara buenas tardes, remito formato de TVD con el cual deben trabajar el registro de la información

Cordialmente,
FRANCISCO BASTO GOMEZ
Coordinador

Grupo Gestión Documental y Biblioteca
Subdirección Administrativa
francisco.basto@minagricultura.gov.co
Avenida Jiménez # 7 A -17
Conmutador (571) 2543300 ext.5918
Oficina Atención al Ciudadano Cra 8 # 12B-31 piso 5
Línea de Atención gratuita 018000 51 00 50
Línea Bogotá 6067122
Bogotá, Colombia
· Descripción de los campos de la Tabla de Valoración Documental –TVD: 
[image: image12.jpg]1
. FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: Hoja No.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 1de1

RETENCION ARCHIVO|  DISPOSICION FINAL

CENTRAL PROCEDIMIENTOS

cODIGO SERIES O CONTENIDOS DE LA DOCUMENTACION

CONVENCIONES : APROBACIONES:

CT = CONSERVACION TOTAL

E =ELIMINACION Firmas responsables:
S =SELECCION

M = MICROFILMACION

Coordinador Grupo de Gestion Documental y Biblioteca

Secretaria General

Fecha:




· Primer nivel horizontal de la TVD:
Entidad Productora: Hace referencia al nombre del Ministerio de Agricultura.
Unidad Administrativa: Hace referencia en primer lugar a la dependencia jerárquica a la cual le antecede el número del período, luego separado por guión le sigue el número o su código continuando con el número o código de la Oficina Productora o Dependencia que es la propietaria de la TVD.

HOJA __. Se numerará cada hoja de las TVD consecutivamente. DE___. Se registrará el total de hojas de las TVD, en su parte inferior.

· Segundo Nivel Horizontal y Vertical de la TVD. Se refiere a la Estructura Documental:
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Código: Caracteres numéricos que identifican: el primer bloque de números pertenece al Período correspondiente de la TVD, enseguida y separada por guión va el código de la Dependencia o unidad administrativa y luego va guión y enseguida va el código del Asunto o Serie Documental. Ver numeral 5.2.4 Codificación de esta introducción.
Asunto o Contenido de la Documentación: Asuntos o series documentales, Aparecen escrito en mayúscula, en negrilla y en plural.
Se identificaron Asuntos documentales de carácter Misional y Administrativa que obedecen y responden estrictamente a las funciones de la Dependencia las cuales fueron consultadas en la Norma o Decretos correspondientes al período. Ver listado de Asuntos y Cuadro Orgánico Funcional.
Retención: Debe registrarse el tiempo en años, que debe permanecer la documentación en la fase de archivo correspondiente. 

Disposición final: Debe señalarse para cada asunto o serie la opción correspondiente de disposición final según lo indique el resultado de la valoración, marcándola con una equis (X). 

Conservación total: Se aplica a aquellos documentos que tienen valor permanente, es decir, los que tienen por disposición legal o los que por su contenidos informan sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y políticas de la entidad productora, convirtiéndose en testimonio de su actividad y trascendencia. Así mismo, son patrimonio documental de la sociedad que los produce, utiliza y conserva para la investigación, la ciencia y la cultura. 

Eliminación: Proceso mediante el cual se destruye los documentos que han perdido su valor administrativo, legal o fiscal y que no tienen valor histórico y carecen de relevancia para la investigación, la ciencia y la cultura. 

Microfilmación: Técnica que permite fotografiar documentos y obtener pequeñas imágenes en película. En esta columna también se indican otros soportes electrónicos o magnéticos. 

Selección: Proceso mediante el cual se determina la conservación parcial de la documentación por medio de muestreo. Éste se entiende como la operación por la cual se conservan ciertos documentos de carácter representativo o especial durante la selección con criterios alfabéticos, numéricos, cronológicos, topográficos, temáticos, entre otros. 

Procedimientos: En esta columna deben consignarse los procesos aplicados en la modalidad de muestreo, microfilmación y eliminación. 

Firmas de aprobación: Debe firmar el Presidente y Secretario del Comité de Archivo de la Entidad. 

Fecha: Debe registrarse la fecha en que se aprueban las TVD.

· Resumen Estadístico

· Resumen Cantidad -  Tabla de Valoración Documental 
	No PERIODO
	CANTIDAD TVD

	1º PERIODO 
	N/A

	2º PERIODO
	N/A

	3º PERIODO
	1*

	4º PERIODO 
	2

	5º PERIODO
	1

	6º PERIODO
	2

	7º PERIODO
	4

	8º PERIODO
	23

	9º PERIODO 
	25

	10º PERIODO
	33

	PARA UN TOTAL DE
	91 TVD


* El único Asunto que se identificó en este Período 3º se presenta de la siguiente forma en el Inventario: “1 Secretaría General. Dirección Comercialización. Inventario correspondencia General Archivo Administrativo, fecha inicial 1937-1984 con 154 folios.

Por lo tanto, al elaborar la TVD del Período 3º queda así: UNIDAD ADMINISTRATIVA: 3 - 500 DEPARTAMENTO DE COMERCIO 501 DIRECCION COMERCIALIZACION.

Ver Organigrama del Período y cuadro de estructura y cuadro orgánico funcional.

De las 360 Dependencias reflejadas por Norma, se tienen 91 TVD, considerando que las causas de la poca producción documental reflejada en los inventarios documentales entregados, se debe a: 

· Memorias del Ministerio de Agricultura y Comercio, que afortunadamente se custodian en la Biblioteca Nacional de Colombia, Biblioteca del Congreso y en la Biblioteca del Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural. De este periodo no se registra más existencias materiales en el Inventario aportado por el Ministerio. 

· También hubo períodos en que la Entidad desapareció (1923 - 1934) y entre 1938 - 1947, no existió como tal Ministerio, se realizó “La fusión de los Ministerios de Industrias y Trabajo y Agricultura y Comercio en uno sólo, que pasó a denominarse Ministerio de la Economía Nacional”… Ver páginas 40 y 41 de la Reseña Histórica.
· En el año de 1957 el Ministerio contrató los servicios de los contratistas Francisco Ortega Rubio y Guillermo Bueno G., para que adelantaran las labores pertinentes al Traslado de Documentos del Ministerio de Agricultura al Archivo Nacional y una autorización de una incineración… como consta en la Resolución 0028 de 1957 (enero 19) del Ministerio de Agricultura (Ver Anexo No1 en la Reseña histórica y en el presente documento). 

· Para complementar se aporta información que justifica la poca producción documental registrada en los inventarios cuando se da lectura a la Resolución 034 de 1969, en la que se ordena la incineración de archivos. (Ver reseña histórica y en el presente documento).

RESULTADOS
Cuadro resumen de resultados.
	PERIODO
	AÑOS
	TOTAL ASUNTOS
	DE

CONSERVACIÓN TOTAL
	DE

ELIMINACIÓN
	DE SELECCIÓN
	CANTIDAD TOTAL TVD

	1º
	1913 - 1923
	----
	-----
	-----
	------
	--------

	2º
	1923 - 1931
	---
	---
	---
	---
	---

	3º
	1931 - 1947
	1
	1
	----
	----
	1

	4º
	1947 - 1950
	4
	4
	----
	----
	2

	5º
	1950 - 1958
	1
	1
	----
	----
	1

	6º
	1958 - 1960
	3
	3
	----
	----
	2

	7º
	1960 - 1968
	11
	9
	0
	2
	4

	8º
	1968- 1976
	82
	56
	7
	19
	23

	9º
	1976 - 1989
	172
	120
	9
	43
	25

	10º
	1989 - 1994
	293
	243
	4
	46
	33

	TOTALES
	----


	567
	437
	20
	110
	91


A través del contenido de cada una de las 91 TVD se registran 567 Asuntos, para los cuales se debe proceder a:
Para Conservación Total: 437
Para Eliminación: 20 
Para Selección Documental: 110
5.6 Inventario Documental   
Con el objeto de identificar cada una de las unidades documentales que conforman el Fondo Documental Acumulado del Ministerio se parte del inventario documental en su estado natural, entregado por el Ministerio de Agricultura.
El objeto de este inventario fue el de identificar cada una de las unidades documentales, su denominación, contenido, fechas extremas de los documentos para ubicarla en los periodos respectivos por la fecha final de producción, el número de folios y demás datos registrados en el formato de inventario documental, entregado por el Ministerio.
Los resultados del Inventario Documental para los 8º Períodos presentan un total de catorce mil trescientos cuarenta Registros. 
Es de aclarar, que para los dos Primeros períodos, no se encontraron e identificaron documentos inventariados, la inexistencia  documental en el Fondo documental, objeto de la Tabla de valoración documental, se presume según la investigación histórica realizada y plasmada en la Reseña histórica, que toda la producción documental de los años 1915 a 1923 se reducían a Informes, en su mayoría, los cuales fueron consolidados en un libro o empastado que se denominó “ Memoria del Ministro de Agricultura y Comercio al Congreso”, publicación que se encuentra en la Biblioteca del Ministerio de Agricultura y no es parte del archivo.

Además no se identifica, ni se encuentra ningún documento de los períodos I y II, en el inventario Documental entregado por el Ministerio y elaborado por el Archivo General de la Nación –AGN.
A partir de los inventarios documentales se procedió a efectuar el análisis de cada uno de los registros para clasificarlos, agrupándolos bajo asuntos o series documentales en directa relación con las funciones contenidas en las normas para posteriormente poder estructurar los Cuadros de Clasificación Documental y las Tablas de Valoración Documental.
Desarrolladas estas actividades y como producto final, base para la intervención del Fondo Documental Acumulado, se adiciona los inventarios documentales contenidos en ocho archivos Excel.
BANCO TERMINOLÓGICO    

	Término
	Definición

	Actas Comité Gabinete
	Estos documentos reflejan los compromisos y acuerdos que emitían las altas directivas del Ministerio de Agricultura, para el desarrollo de las políticas agropecuarias.

	Actas Comité Técnico
	Estas relaciones escritas indican las actuaciones que tendrá en cuenta el Ministerio para desarrollar programas, planes y proyectos que incidan en el desarrollo rural.

	Actas Asamblea General (Asociación Colombiana Económica Agrícola)
	Estos documentos reflejan las relaciones entre los gremios campesinos y el sector rural en general, con el Ministerio de Agricultura.

	Acuerdos
	Indican los convenios y resoluciones que se produjeron entre el Ministerio de Agricultura con las diversas entidades de orden nacional o internacional.

	Adecuación de Tierras
	Programa establecido al interior del Ministerio, para proporcionar y distribuir los terrenos baldíos y zonas de producción entre los sectores agrícolas.

	Actas Consejo de Ministros
	Estos documentos reflejan las decisiones que los Ministros de la República, tomaban para cada una de sus carteras en función del crecimiento y desarrollo del país.

	Alternativas (Frutícolas-Bodegas Populares)
	Indican todas las posibilidades que introdujo el Ministerio en la diversificación y almacenamiento de los productos agropecuarios.

	Asociación de Organizaciones Agrícolas y Populares
	Indican la participación y relación entre el Ministerio de Agricultura y los productores nacionales.

	Balance de Cosecha
	Estudios realizados por el Ministerio, para analizar la relación entre cultivo, la cosecha y los costos de producción de los productos básicos nacionales.

	Bancos de Proyectos
	Respaldo financiero para el desarrollo e incorporación de programas y planes en búsqueda del crecimiento rural en el país.

	Comité Nacional de Tabaco
	Comisiones encargadas de dirigir el cultivo, la cosecha y la producción del Tabaco en el territorio nacional.

	Comité Regional
	Organizaciones que dirigían junto con el Ministerio, las asociaciones y gremios en las zonas rurales.

	Consejos Regionales
	Organizaciones de apoyo, encargadas de informar al Gobierno Nacional los asuntos pertinentes de cada región.

	Convenios de Evaluación
	Acuerdos mediante los cuales el Ministerio de Agricultura respondía a las necesidades del sector Agropecuario, por medio de políticas que se ajustaron al desarrollo rural del país.

	Evaluación Avícola y Pecuaria
	Estudios realizados con el fin de estimar el crecimiento de la producción avícola y pecuaria a nivel nacional.

	Eventos de Capacitación Acción Campesina
	Jornadas educativas implementadas entre el Ministerio y los entes regionales para generar saberes agropecuarios y su implementación por parte de los campesinos.

	Exportación de Cacao y Agropecuarias
	Programas de comercialización y distribución internacional de los productos agrícolas del país, implementadas por el Ministerio de Agricultura.

	Empresas Comercializadoras
	Funcionan como intermediarias entre productores y consumidores; su función primordial es la compra y venta de productos terminados en el mercado nacional e internacional.

	Fiebre Aftosa
	Infección contagiosa que generó planes de contingencia por parte del Ministerio para evitar pérdidas en el sector ganadero.

	Fondo de Fomento Agropecuario
	Programa adoptado por el Ministerio de Agricultura, para impulsar el desarrollo del sector agropecuario, por medio de recursos económicos provenientes del presupuesto nacional.

	Fondo de Inversión Rural
	Programa establecido por el Ministerio de Agricultura con el objeto de financiar los proyectos del sector agropecuario, pesquero y rural en el país.

	Libro de la Mujer (Comunidades pesqueras)
	Documento elaborado a partir de las experiencias de las mujeres en el desarrollo rural y su inmersión en las políticas agrarias y pesqueras del país.

	Investigaciones
	Conjunto de estudios para incorporar la ciencia y la tecnología a los planes y programas de fomento agropecuario.

	Mercados
	Estudios realizados en función de regular la política de precios, abastecimiento, distribución y competencia interna de los productos agropecuarios.

	Mapas de Riesgos
	Representaciones geográficas realizadas por el Ministerio, para identificar zonas de alto impacto o de riesgo e implementar planes de contingencia que mitiguen los efectos de las eventualidades.

	Plan de Acción
	Medidas implementadas por el Ministerio, con el fin de encauzar los proyectos regionales y nacionales en la producción agrícola.

	Plan de estabilización Socio-económica familias Asentadas
	Programas de apoyo implementados por el Ministerio con los sectores populares, para disminuir el desplazamiento de las comunidades campesinas.

	Plan Nacional de Vivienda Rural
	Programas implementados por el Ministerio, con el fin de mejorar las condiciones económicas de los sectores rurales.

	Planificación del Sector Agropecuario
	Política misional de la Entidad, indica los programas y planes que desarrollará esta cartera en búsqueda del desarrollo agropecuario en el país.

	Planilla de Jornaleros
	Formatos en los que se detallan las actividades de los jornaleros: horas de trabajo, días trabajados, pagos, préstamos e información general de los trabajadores rurales.

	Política Sectorial
	Conjunto de programas y planes elaborados por el Ministerio para fomentar el desarrollo rural en el territorio nacional.

	Políticas de Ordenamiento
	Conjunto de normas y directrices que regularon la distribución de tierras, cultivos y cosechas de los productos agrícolas en el territorio nacional.

	Política Organizaciones Campesinas
	Programas implementados por el Ministerio con el fin de incluir y hacer partícipes en los asuntos agrícolas a las asociaciones campesinas de orden nacional.

	Sector Agrícola
	Conjunto de colectividades de todos los sectores agropecuarios nacionales, que incentivó el Ministerio de Agricultura para desarrollar programas de fortalecimiento de la producción agropecuaria en el país.

	Zonas de Reserva Campesina
	Áreas geográficas que tienen en cuenta las características ambientales, agroecológicas y socioeconómicas regionales para el ordenamiento territorial, social y cultural de la propiedad, para la estabilización y consolidación de la economía campesina.
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� Ver Bibliografía en la Reseña Histórica página 94


� Para el caso de las oficinas identificadas por inventario�, pero, que no aparecen en el decreto de estructuración, se optó por agregarlas al organigrama de su respectivo periodo teniendo en cuenta la línea de mando y niveles subordinados.      





� Productos: Introducción a la TVD, Diagnóstico Documental, Inventario documental, Organigramas, reseña Histórica, TVD, Cuadro de Clasificación Documental, Cuadro Evolutivo estructura con codificación, Cuadro Orgánico Funcional, y Listado de Asuntos.


� Normas que responden a la Producción documental que se identificó en el inventario del período respectivo.


� Normas sobre Microfilmación: Decreto 3354 de 1954.
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